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〈Windows檔案管理小達人〉簡案 

學習領域 校本課程-智慧學習 學習科目 電腦 

學習範圍 巨岩版─Windows10電腦入門(第四課) 教學堂次 2 

教學資源 
教學多媒體來源：巨岩版─Windows10電腦入門、學習吧平台、

巨岩版教學影片 

對應指標 

學習表現： 

資議 t-Ⅱ-1 體驗常見的資訊系統。 

資議 p-Ⅱ-2 描述數位資源的整理方法。 

綜 2c-II-1 蒐集與整理各類資源，處理個人日常生活問題。 

學習內容： 

資議 D-Ⅱ-2 系統化數位資料管理方法的簡介。 

綜 Bc-II-1 各類資源的認識與彙整。 

教學計畫內容 

課程內容 
時

間 
教學技巧 教學資源/教學成果 

第 

一

節 

【引起動機】    

1. 播放檔案管理重要性影片

讓學生了解電腦檔案管理

的重要性。 

2. 說明電腦可以如何管理檔

案分類，描述整理資料的

好處。 

5 引起學生

舊經驗的

連結，連結

單元學習

重點。 
 

教學多媒體來源：巨岩版 

 【發展活動】    

1. 課前預習(線上書籍劃

記)：學生完成學習吧-檔

案管理小達人講義 1劃

記，預習課本內容。 

2. 課中(觀看巨岩版教學多

媒體影片)： 

活動 1：說明檔案名稱與類型

有文字、影片、照片、音樂等。 

活動 2：練習建立文字檔案、

輸入內容與儲存。 

活動 3：介紹檔案大小與二進

位及十進位差別、判斷文字檔

案大小。 

活動 4：開啟「檔案排大小」

遊戲，複習檔案大小比較。 
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示範引導

學生操作 

影片觀看 

問題提問 

學生練習 

 
 

教學多媒體來源：巨岩版 
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活動 5：新增資料夾與認識樹

狀結構，一層層進入資料夾，

尋找檔案，教師示範如何新增

資料夾及檔案。 

活動 6(一般作業)：學生完成

本節課作業，截圖上傳到學習

吧。 

⚫ 作業內容：先在桌面新增

資料夾名稱為自己名牌號

碼，再到資料夾裡新增音

樂、照片、影片三個資料

夾後，開啟剪取工具截圖

繳交作業。 

 
 

 【總結活動】    

1. 學生於課堂透過練習遊戲

綜合複習本單元學習內

容。【天兔兔大闖關】、【電

腦檔案排大小】、【認識檔

案總管介面】 

2. 學生課後複習學習吧平台

上的教學影片及遊戲。 

 

5 操作評量 教學多媒體來源：巨岩版

 
 

第 

二

節 

【引起動機】    

1. 歸納複習上節課課程內

容，如何建立新資料夾及

檔案。 

2. 請學生分享整理檔案的好

處，以及上傳繳交作業操

作過程。 

 

5 引起學生

舊經驗的

連結,連結

單元學習

重點。 

 

 

 【發展活動】    
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1. 課前預習(線上書籍劃

記)：學生完成學習吧-檔

案管理小達人講義 2劃

記，預習課本內容。 

2. 課中：(觀看巨岩版教學多

媒體影片) 

活動 1：示範練習檔案操作，

包含選取、剪下、搬移、重新

命名、刪除與還原檔案。 

活動 2：說明如何改變資料夾

檢視模式與排序檔案。 

活動 3：根據老師提示路徑，

尋找並瀏覽圖片。 

3.(測驗功能)：學生於學習吧

平台上完成本節課測驗題

目，共 10題選擇題。 
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示範引導

學生操作 

影片觀看 

問題提問 

學生練習 

 

 

 

 

 

評量學生

對本單元

學習成效 

 
 

 
教學多媒體來源：巨岩版 

 【總結活動】    

1. 學生於課堂透過練習遊戲

綜合複習本單元學習內

容。【動畫測驗遊戲】、【大

富翁】 

2. 學生課後複習學習吧平台

上的教學影片及遊戲。 

5 操作評量 

 
教學多媒體來源：巨岩版 


